【附錄八】電機系專題製作室使用管理辦法
1、 專題製作室(本系館三樓EE304室及四樓EE404室，以下簡稱專題製作室)具陳列和保管專題製作設備儀器，及歷屆相關專題報告、書籍提供借閱使用，基於維護資產和資源共享，特訂立本使用管理辦法。

2、 專題製作之成品經系上評審具典藏陳列者，得存置於陳列處或本系專題製作網頁之「專題主題館」公開展示。

3、 專題製作室空間開放供全系專題製作分組需要者使用，使用期限最長為專題總結評分後一週內為止，每組使用空間以壹張實驗桌大小為原則，借用需經由專題指導老師申請並填寫使用申請表(如附件)，如有借用專題製作室所屬設備應妥善保管使用，除非管理老師同意否則一律不得攜出，毀損或未歸還者照價賠償，並依校規處理。
4、 進駐使用專題製作室之小組，小組長可申請借用專題製作室大門鑰匙壹把並繳交押金新台幣500元至專題管理老師處暫時保管，鑰匙不得自行複製若查獲屬實除通知指導老師外並取銷該組續用資格，使用期滿歸還鑰匙及儀器設備，點收無誤後押金無息退還。

5、 專題製作室清潔工作，由借用之小組負責工作檯面及該區域之清潔，並輪流負責清掃擦拭該專題製作室，最後離開者必須關閉電燈、電源、門窗、空調。

6、 專題製作室嚴禁喧嘩、嬉戲、攜帶食物或飲料進入及食用，且嚴禁影響鄰近該專題製作室之教師研究室，如有不聽勸阻者授權老師直接驅離並事後照會管理老師追蹤議處。 

7、 各專題製作室仍需遵守「電機系所實驗室暨工廠使用管理規則」，若有未盡事宜，授權管理老師依學校相關規定處理。
專題製作室使用/儀器借用申請表

開始使用日期____年____月_____日

截止使用日期____年____月_____日

	班級/組別

申請者(組長)
	                      (正楷簽名)    年  月  日 

	專題製作題目名稱


	

	分配位置

(由管理老師填寫)
	

	
	
	
	

	借用設備
	數量
	歸還日期
	備註

	專題製作室大門鑰匙
	1
	
	押金NT$500元

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


指導老師(簽名)：___________________ 日期：___年__月__日

管理老師(簽名)：___________________ 日期：___年__月__日

建國科技大學電機工程系專題製作室圖書資料借用單

<<借用人收執聯>>

	資料名稱
	數量/單位
	借用日期
	歸還日期
	備註

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


備註：1.借閱期間最多7天(包括例假日)，逾期一天扣該生專題總成績一分。

      2逾期一星期以上若再經電話稽催無效，該學期成績以零分計算，並依校規處理。
借用人： 班級 ________________姓名___________________學號_______________________

日期：      年     月      日          聯絡電話：_______________________________

=========================================================================
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<<存根聯>>

	資料名稱
	數量/單位
	借用日期
	歸還日期
	備註

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


備註：1.借閱期間最多7天(包括例假日)，逾期一天扣該生專題總成績一分。

2.逾期一星期以上若再經電話稽催無效，該學期成績以零分計算，並依校規處理。
借用人： 班級 ________________姓名___________________學號_______________________

日期：     年     月       日                 聯絡電話：________________________
